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Pour y accéder il suffit de se rendre directement d cette adresse :

g SyGED

Par

http://mnemosyne/syged

ou parle site de I'UQ

Nom d'utilisateur ]

Mot de passe ]

Convention {PROGRAMMES ™~

Connexion

-2013 PG SOLUTIONS Inc.
v1.8.1.15

http://www.uguebec.ca/sgdaj/gestion-
doc-admin.htm

a. Nom d'utilisateur et mot de
passe :

Ces deux codes sont exactement les
mémes que pour vous connecter a
votre ordinateur. Vous devez au
préalable vous inscrire auprés de la
section de la gestion documentaire.

Convention : Choisir - PROGRAMMES

SECRETARIAT GENERAL

Grganismes sututaires, Comenission

Gestion des documents administratifs

Roserrbiée dos guanemeuss

Commasin de planficsion .

R Ouverture d'un nouveau dossier

Comié exéoutt e pour gans sygea,
Commssin des secitares gentraus

| 8maizoms | par
Documents sfficiels  Formulaire douverture d'un nouvean dossler | 203301 2013 | pdf

Loi s Piniversith o Guébee

Leties patentes des etaviissements

[

Syged
Loy et QSRS S R T uM“;,f;m o
Emission de dipléme documentaire.
Calenarier, Mogaltes de Iransmession

» Accis & syoed (acces restreint]
Politiquss et procédures. = Fonctionnaliiés de SyGED | & ma 2015 | pdf
P dexcellence

Procedure e desqnaton  Assembice s

ouvemeurs o Consed des Sudes

Cod, pobiques e drocives de fUnvorsie gy 1T ANSTErt de boites au dépot

Guecer acces esvem] pour ffectuer un transtert ce bote, veutlez compléter e formutare i-Gessous et e place dans
53

baite (en un seul exempiaire). 4252 pou
SSAEE S . L i des archives. Une copie du formulaire vous sera retournée phes tord.



http://mnemosyne/syged
http://www.uquebec.ca/sgdaj/gestion-doc-admin.htm
http://www.uquebec.ca/sgdaj/gestion-doc-admin.htm

2. Recherche simple a privilégier

a. Ouverture de la page d’accueil

La page d’'accueil est accessible & tous les utilisateurs et permet de visualiser I'arborescence des dossiers et fichiers électroniques.
On peut comparer I'accueil SYyGED a I'Explorer de Windows ou les différents dossiers, fichiers, programmes ou autres éléments
sont présentés.

Il suffit de cliquer sur la petite fleche grise = afin de déployer le contenu d'un niveau et ainsi voir les sous-dossiers. En cliquant
directement sur le nom du sous-dossier de I'arborescence, vous pourrez accéder, dans la section de droite, a tous vos objets qui
s'y trouvent.

Le petit & représente le dossier papier de ce programme. Puisqu'il est placé dans la convention PROGRAMMES cela signifie
qu'il a été numérisé. Cette icéne 9 représente un objet URL, une adresse électronique. Ces deux icdnes T représentent,

=0
en fonction de I’ex’rension, un fichier électronique. Cette icbne = représente un dossier qui comprend différents objets, sur

différents support. ¥ Une lumiére jaune indique que le dossier est vide.

Accueil

® [R

Couper Copier

LT Filtrer par type: | Tous les types d'objet ~ | | Filtrer par etat: | Tous les états -
4 [§ PROGRAMMES de I'U

_:i AMMES de F'UQ Type Titre Classification Unité adm. Date

7] 5000-00 - Enseignement (26)

lqj 5200-00 - Gestion des programmes d'enseignement (2)
#-17] 6240-00 - Programmes d'enseignement [6) ] 2005-3-CET-R-19 / Projet de 6244-01 AR

scission du pregramme de
maitrise en administration des
k2] 6242-00 - Programmes non retenus (11) affaires (MBA pour cadres)
offert 3 I'UQAM et adoption du
programme de maitrise en
4-[7] 6244-00 - Maitrise (11) administration des affaires
(MBA pour cadres) en services

b-Z] 6241-00 - Programmes - Projets de développement (11)

b-i7] 6243-00 - Programmes de Certificat (11)

47 6244-01 - Maitrise - UQAM (13)

financiers
...'{S Maitrise en administration des affaires (MBA pour ca ﬁ Protocole - UOAM et IO - 6244-01 R 1999-11.-03
---'{S Maitrise en administration des affaires (MBA) - UQAL maitrise en administration des

affaires (MBA), profil sans

mémaoire, cheminement

---'{S Maitrise en biochimie — UQAM (1)

---'{S Maitrise en carriérelogie - UQAM (2) 4 spécializé en services financiers
~f Maitrise en design de I'environnement - UQAM (7) @ Dossier de programme - 6244-01-015 AR 2005-06-15

Maitrise en administration des

affaires (MBA pour cadres) en

"-',[S Maitrise en enseignement des arts - UQAM (7] services financiers — UQAM (1

-8 Maitrise en didactique des langues - UQAM (7]

{A Maitrise en génie électrique - UQAM (2) @ UOAM - Maitrise en 6244-01-015 520 2005-06-22
administration des affaires
(MBA pour cadres) en services

& Maitrise en gestion de projet - UQAM (7}

-1fF Maitrise en orthopédagogie - UQAM (7) financiers

- Maitrise en technologie de l'information - UQAM-IN




b. Faire une recherche simple a partir du plan de classification

Il est fortement recommandé de faire une recherche
DIRECTEMENT PAR LA COTE en cliquant dans I'arborescence a gauche de I'écran.

bl

Cliquer sur la fleche grise de la cote, afin de déployer les programmes classés par ordre d’établissements

01- UQAM
02- UQTR
03- UQAC
04- UQAR
05- UQo
06- UQAT
07- INRS
08- (anciennement IAF)
09- ENAP
10- ETS
11- TELUQ

Prenons pour exemple la maitrise en orthophonie de 'UQTR

p

- fopperts | fentenan= | Taehe  BMeen| yne fois le programme choisi (maitrise) et ensuite I'établissement concerné
) | @ | Convention: [DOSADM - 0| (UQTR), les 8 maditrises incluses dans ce dossier apparditront & droite de
Accueil I'écran.

® [P

Couper Copier

Quand la liste est courte comme dans I'exemple ci-haut, il est facile de
trouver rapidement la maitrise recherchée (maitrise en orthophonie).




Toutefois, quand la liste est exhaustive, il est fres pratique de chercher par

TOUT D'ABORD nom de programme dans le champ titre.
S'assurer d'étre dans la page

d’'accueil en cliquant sur le dossier

: ) o Voir exemple page suivante...
jaune du coin supérieur gauche

iccueil
s
Couper Copier
Dossiers Filtrer par type: | Tous les types d'objet E| | Filtrer par état: | Tous les etats El
- [§ PROGRAMMES de 'l
3 - eluQ [ | Type Titre Classification Unité adm.
a-7] 5000-00 - Enseignernent (26) = X
‘l[j 6200-00 - Gestion des programmes d'enseignement (2) | |" .
l[[j 5240-00 - Pregrammes d'enseignement (@) (] '{S Maitrise en psychologie - UQTR (9 6244-02-033 AR
k(2] 6241-00 - Programmes - Projets de développement (11| ]| & IMaitrise et doctorat en sciences de 6244-02-038 AR
k-] 6242-00 - Prograrmes non retenus (11) Lénergie et des matériaux - UOTR (7]
. - L . .
-] 6243-00 - Programmes de Certificat (11) O i h’::étgse En ?rcFI{r'mmstratmn des affaires 6244-02-027 AR
(MBA) - UQTR (9]
a--i7] 6244-00 - Maitrise (11) - . o
i Maitrise en ergothérapie - UQTR (7 6244-02-030 AR
k] 6244-01 - Maitrise - UQAM (13) .
I Maitri rthophonie - UOTR (7] 6244-02-032 AR
'---q_j|6244-02 - Maitrise - UQTR (8) s ——
-] 6244-03 - Maitrise - UQAC (8) O bl Maitrize en enseignement - UQTR (2] 6244-02-040 AR
b7l 6244-04 - Maitrise - UQAR (4) ()] = IMaitrize en sciences biomeédicales - 6244-02-042 AR
1 UQTR 7
r-i7] 6244-05 - Maitrise - UQQ (8)
. i I b Maitrise par curnul en administraticn - 6244-02-043 AR
b2l 6244-06 - Maitrise - UQAT (8) UQTR (21
k-] 6244-07 - Maitrise - INRS (2)
bl A7A4-NA - Maitrice - TAF

Pour poursuivre avec le méme exemple de recherche, il faudrait écrire « orthophonie » dans ce champ et appuyer
sur Entrée de votre clavier.




Filtrer par type : | Tous les types d'ohjet

|v| | Filtrer par état: | Tous les etats

1| Type Titre Classification
. B  [rnopnone ) X
O b Maitrise en psychologie - UQTR (9 6244-02-033
pement (111 [ & Maitrise et doctorat en sciences de 6244-02-038
La maitrise recherchée apparaitra alors seule.
[ | Type Titre Classification Unité adm. Date Etat
orthophonie |E§ x
0o Maitrise en orthophonie - UQTR (7] 6244-02-032 AR 2010-02-24 A

NOTEZ BIEN : Si la recherche s’avere infructueuse a cette étape, c’est que le dossier est dans la convention DOSADM
et qu'il n'a pas encore été numérisé. Il se trouve donc aux archives du sous-sol.

Pour en visualiser le contenu électronique, se positionner sur le dossier que I'on veut ouvrir et avec le bouton gauche
de la souris, cliquer sur Ouvrir

[#] | Type Titre Classification Unite ad
orthophonie |ﬁ§x
= L L —— = 032 AR
v B ) Ouvrir a
Propriétés
Etiquette

Ajouter une

tache

Conversion en POF ou PDF/A

A I'intérieur des dossiers de programme, ceux-ci ont la méme division que le dossier papier de vos classeurs :
Dossier de programme / CET / Généralités / CREPUQ ou BCI / Modifications / MERST

Vous vy frouverez aussi la référence du dossier papier




Lrme Filtrer par type: |T0usle5types d'ohjet |VJ ‘ Filtrer par état: | Tous les états |v]
3 PROGRAMMES de[UQ = 1] Type Titre Classification Unité adm.
7] 6000-00 - Enseignement (26)
lqj 6200-00 - Gesticn des programmes d'enseignement (2) | |ﬁ8 X
+--17] 6240-00 - Programmes d'enseignement (6) O & ﬁ UQTR - Maitrise en ergothérapie £244-02-030 620
F- 7] 6241-00 - Programmes - Projets de développem: O b Dossier de programme - Maitrise en 6244-02-030 AR
'*i[j 6242-00 - Programmes non retenus (11) grgothérapie - UQTR i1}
*{j 6243-00 - Programmes de Certificat (11) (] {ﬂ CET - Maitrise en ergothérapie - UQTR (3] 6244-02-030 AR
4-7] 6244-00 - Maitrise (11) ()] = Généralités - Maitrise en ergothérapie - 6244-02-030 AR
b i) 6244-01 - Maitrise - UQAM (13) JerRdl
- 6244-02 - Maitrise - UQTR (8) (] bl I(ijEPUCJ - Maitrise en ergothérapie - UOTR | 6244-02-030 AR,
P18 Moitrise en administration des affaires M | | g9 Modifications - Maitrise en erqothérapie - 6244-02-030 AR
> Maitrise en enseignement - UQTR (2) UQTR 11
i’---fQ|MaTtrise en ergothérapie - UQTR (7) | O i MERST - Maitrise en ergothérapie - UQTR 6244-02-030 AR
F'{a Maitrise en orthophonie - UQTR (7) | a
-1 Maitrise en psychologie - UQTR (9)

TOUJOURS UTILISER LE TABLEAU DE DROITE POUR VISUALISER LES DOSSIERS ET NON PAS LE DEPLOIEMENT SOUS LE NOM
DU PROGRAMME A GAUCHE.  Ex.:

- 6244-01 - Maitrise - UQAM (13) o @ CET - Maitriseen | 6244-02-030 AR
#--7] 6244-02 - Maitrise - UQTR (8) ergothérapie -
UQTR (3
'---'q"ﬂ Maitrise en administration des affaires (MBA) - UQTR (9)
b Maitri . T—— T Généralités - 6244-02-030 AR
& Maitrise en enseignement - UQTR (2] Mattrise en

4= Maitrise en ergothérapie - UQTR (7) | ergothérapie -

—_— UATR
F-ofi CET - Maitrise en ergothérapie - UQTR (3) JOoTRA)
N @ = CREPUQ - 6244-02-030 AR
F-f CREP itrise en ergothérapie - UQTR g B m;n
F'ra Dossier de programm j ergothérapie - UQTR (1) ergothérapie -
UQTR
- Généralités - Majis TR (1) JoTR
C - . ol @ Modifications - 5244-02-030 AR
refm M aitrise en ergothérapie - UQTR (1) Maitrise en
b-{é Modifications - Maitrise en ergothérapie - UQTR (1) ergothérapie -
UQTR i1

k-oF Maitrise en orthophonie - UQTR (7)

o — B P Fmaa mm e “m

Pour ouvrir le fichier et consulter les documents en PDF, se positionner sur le dossier que I'on veut ouvrir et avec le
bouton gauche de la souris, cliquer sur Ouvrir




k2] 5241-00 - Programmes - Projets de développem (]
b--[Z] 6242-00 - Programmes non retenus (11)

b-i[Z] 6243-00 - Programmes de Certificat (11) o
a- 7] 6244-00 - Maitrise (11) %]
k(7] 6244-01 - Maitrize - UQAM (13) —
4-- 7] £244-02 - Maitrize - UQTR (8) -
Fqﬂ Maitrise en administration des affaires (b O
F'{S Maitrise en enseignement - UQTR (2]
F'{S| Maitrise en ergethérapie - UQTR (7] | O
A R P PR,

(=)

(=)
(=

(!

Dossier de programme - Maitrise en

ergothérapie - UQTR (17

CET - Maitrise en ergothérapie - UQTR (3

Généralités - Maitrise en ergothéra=

UQTR (1
CREPUQ - Maitrize en ergothérapi

6244-02-030 AR

6244-02-030 AR

Ouwvrir

Propriétés

[N}

Maodifications - Maitrise en ergoth

Etiquette

Ajouter une tiche

UOTR 1

Conversion en PDF ou PDF/A

IMERST - Maitrise en ergothérapie - UUTH

(s}

02880050 AR

Voild le fichier... nous devons encore une fois avec le bouton de gauche de la souris, cliquer sur Ouvrir en lecture

ssiers
PROGRAMMES de I'UQ
4] 6000-00 - Enseignement (26)
15'[:] 6200-00 - Gestion des programmes d'enseignement (2)

4~ 6240-00 - Programmes d'enseignement (6)
b2 6241-00 - Programmes - Projets de développerm
b-i7] 6242-00 - Programmes non retenus (11)
k-] 6243-00 - Programres de Certificat (11)
4[] 6244-00 - Maitrise (11)

"i.[:] 6244-01 - Maitrise - UQAM (13)

jli,[:'_] 6244-02 - Maitrise - UQTR (8)

| »

Filtrer par type: |T0u5 les types d'objet |v| ‘ Filtrer par état: |T0u5|e5 Etats |v|
[« | Type Titre Classification Unité adm
| | %
v 1 Généralités - Maitrise en ergothérapie - 6244-02-030

Ouvrir en lecture
Quvrir en maodification
Propriétés

Ajouter une version

Ajouter une tiche

Ensuite dans le bas de I'écran cette fenétre apparait — cliquer sur OUVRIR

Youlez-vous ouvrir cu enregistrer generalites_maitrise_ergotherapie_ugtr.PDF (2,01 Mc) & partir de mnemosyne 7

| Ouvrir H Enregistrer |"H Annuler 4

Le fichier ouvre en PDF-A et la navigation avec les signets est disponible.




O Cefichier revendique la conformité & la norme PDF/A et a été ouvert en lecture seule pour empécher toute modification. Activer les fonctions de mo

|L_. Signets min|
P E Bre
I 2000-06-08 / Courriel / cade

(o) de programme 3096

: P 2007-12-14 / Courriel / code
é provisoire 7096
. P 2007-07-16 / Courriel /
oA recrutement des professeurs
= [P 2007-04-19 / Courriel
Le

GENOIS, Giséle

De: GIASSON, Robert

Envoyé: B juin 2009 14:21

A: Marie-Claude.Denis@UQTR.CA

Cc: O'NEIL, Claire; RINGUETTE, Martin, 'Normand Shaffer
Objet: UQTR(3096)Maitrise en ergothérapie

Piéces jointes: UQTR 3096 pdf

Importance: Haute

Mme Marie-Claude Denis
Daoyenne par intérim
Décanat des études de cycles supérieurs et de la recherche

UQTR

Bonjour madame Denis,

Pour faire suite & la récente résolution de 'Assemblée des gouverneurs approuvant la résclution 2009-3-CET-R-12 du
Conseil des études ainsi qu'au changement de nom de grade proposé par la VPER, le code 30896 a été attribué
officiellement au programme suivant :

Maitrise en ergothérapie

Vous trouverez ci-joint la fiche d'attribution de ce code, qui fait &tat des informations contenues & la base de données de
I'Université du Québec concernant ce programme.

Nous vous invitons & en prendre connaissance et & nous aviser sans délai de toute erreur ou omission.

Espérant le tout conforme, n'hésitez pas a communiguer ave< moi pour toute question que ce soit.

Cordiales salutations,

TRES IMPORTANT

Si vous voulez refaire une recherche pour un autre programme, ne pas oublier d’enlever le ou les
mots-clés que vous avez inscrit pour votre recherche précédente. Sinon, cette requéte restera

toujours active.

Titre

Classification
77 N\

|DI‘t|"|Gp|"|GﬂiE | : 3

c. Déconnexion




IMPORTANT : toujours se débrancher par le bouton « Déconnexion » dans I'interface SyGED

ﬁ SyGED Bienvenue Manon Lachance dans SyGED v1.9.1.6 | Déconnexion

Gestion

Université du Québec - Envir t Producti
Rapports Contenants  Téches Diffusion Configuration Paramétres  Administration Aide

Résumé

1. S'assurer d’étre a la page d’'accueil

2. Sélectionner le type de programme par la cote (a gauche de I'écran)
3. Sélectionner I'établissement (a gauche de I'écran)

4. Sélectionner le bon programme (a droite de I'écran)

5. Ouvrir avec le bouton gauche de la souris les dossiers que I'on veut consulter

6. Déconnection

10




