Les unités administratives sont responsables de leur déclassement annuel. Elles doivent obligatoirement remplir le formulaire de transfert
aux archives appelé « Bordereau de transfert de documents». Elles doivent aussi faire la demande de boites darchivage et les remplir de leurs
dossiers devenus semi-actifs, voir méme inactifs, puis envoyer une copie numeérique de ce formulaire a archives@uquebec.ca.
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TRANSMETTRE UNE COPIE ELECTRONIQUE DE CE FORMULAIRE AUX ARCHIVISTES. archivesg@uquebec.ca

COTE

DESCRIPTIONS Prendre chacun des dossiers et les
R classer en ordre de cote de classification
NO TITRE 3 IE d l b A
SEQUENTIEL REGLE ans la boite.

Entrer leur cote de classification, le no

de dossier séquentiel a 5 chiffres et le

titre.

Nous nous chargerons du numéro de la

regle.




